Currículum Vitae

MIRIAM ANGELICA PAREDES SALINAS.
CONTADOR GENERAL.
DIPLOMADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS.
INFORMACIÓN PERSONAL


Fecha de  nacimiento: 05 de Abril de 1976
Cédula de identidad
: 10.537.653-7
Nacionalidad

: chilena

Estado civil

: soltera
Fono                       : 74125520
Dirección particular
: El Azufre N°23 depto. 707 torre A, Edificio Parque Costanera
Experiencia laboral
: 15 años 
E-mail


: mparedes.river@gmail.com
INTRODUCCIÓN PERSONAL


CONTADOR GENERAL. Estudios superiores de Contador Público Auditor, pendiente titulación. DIPLOMADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS, Universidad Católica del Norte, Antofagasta. 
Poseo experiencia concreta en el Área de Remuneraciones y RRHH. Respecto a Remuneraciones experiencia en Liquidaciones de Sueldos, Imposiciones, Contratos, Cálculos de Finiquitos y Certificaciones de Obligaciones Laborales F30 y F30-1. RRHH y/o Capital Humano, Área de Reclutamiento, Selección de Cargos, Kpi’s del Capital humano, Programas de Capacitación, Evaluaciones de Desempeño, Creación de Perfil de cargo y Descriptor de cargo, Facilitador de carpetas para Faena Mineras y acreditación del personal en su conjunto. Auditor Laboral interno para la mantención de la información contractual de los trabajadores en faenas mineras. Al respecto poseo experiencias en sistemas contables como Transtecnia, Flexwin y Defontana.-

Mis fortalezas son la rápida adaptabilidad y aprendizaje, enfocada en el cumplimiento de metas y compromisos de acción. Poseo una destacable capacidad de trabajo bajo presión y versatilidad. Me caracterizo por ser perseverante, proactiva y preocupada por el bienestar de quienes me rodean y mantengo una constante búsqueda de superación personal y profesionalismo en la totalidad de mis actividades. 

Mis debilidades son la impaciencia en la solución de problemas originados por la burocracia.

Mis actividades de interés son: Ayuda social a niños con capacidades diferentes, el cual hago siempre participe al personal donde ejerzo mi trabajo para que logren visualizar las diferentes realidades que nos rodean.
EXPERIENCIA LABORAL


(28/06/2008 a 19/02/2014) Jefe de Remuneraciones y RRHH, cargo que desempeñe por los periodos Junio 2008  a Diciembre 2012, personal a cargo 4 (cuatro) colaboradores dentro del área, realizando contratos, anexos, finiquitos, liquidaciones de sueldos (pago por archivo plano al Banco), imposiciones, F30 y F30-1, en el área de RRHH capacitación y control del capital humano, acreditaciones en faenas (Minera Escondida, Codelco, Ocegtel, etc), control operación administrativa en faena, selección y reclutamiento personal nuevo, contratación y procedimiento para el ingreso a faena, llegando a un máximo de 420 colaboradores. En el periodo Enero de 2013 a Febrero de 2014, cargo que desempeñe Jefe de Administración Corporativa como interino por un año, cuya función específica era la administración de los deptos. De contabilidad, RRHH, Remuneraciones y depto. Técnico, facilitar las tareas operativas de la administración misma y control en las faenas. Empresa Ingeniería y Administración Spa, Holding Empresas River.
(Noviembre 2004 a Diciembre 2007) Encargada de Remuneraciones y RRHH, cargo que desempeñe en Área Corporativa,  realizando contratos, anexos, finiquitos, liquidaciones de sueldos (pago por archivo plano al Banco), imposiciones, F30 y F30-1, con un total de 180 trabajadores, dos personas a cargo. Acreditaciones y mantención de carpetas en faena, cuya empresa principal eran Coloso y Santa Marta. Empresa Servicios Gastronómicos Casinos River Ltda.
(Agosto 2002 – Octubre 2004) Asistente Contable,  funciones como contratos, finiquitos, tramitación de licencias, confección y pago de imposiciones, certificados de obligaciones laborales, comparendos, certificados 1887 y 1879. Serconor, oficina contable de la ciudad de Antofagasta.
(Enero 2000 – Junio 2002) Asistente Contable,  funciones como contratos, finiquitos, tramitación de licencias, confección y pago de imposiciones, certificados de obligaciones laborales, comparendos, certificados 1887 y 1879. Consultores, oficina contable de la ciudad de Antofagasta.

(Enero 1997 – Septiembre 1998) Asistente Contable,  funciones como contratos, finiquitos, tramitación de licencias, confección y pago de imposiciones, certificados de obligaciones laborales, comparendos, certificados 1887 y 1879. Waldo Riveros y Asociados, oficina contable de la ciudad de Antofagasta.

(1992) Practica Profesional Sindicato de trabajadores N°2 de la Compañía Minera del Pacífico, ciudad de Vallenar. 
INFORMACIÓN ADICIONAL


· Manejo Sistemas Transtecnia, Flexwin y Defontana.

· Curso Computación Avanzado (Word, Excel, PowerPoint, office), Escuela Superior de Administración de Negocios, Esane del Norte.
· Curso “Técnicas de Auditoria Interna para Sistemas de Gestión en ISO 9001 y NCh 2909”, Lidera consultores, Formación Auditores Internos.

· Curso “Etica en los Negocios”, OHSAS y NCh 2861,Codetia.

· Capacitación en “Implementación OHSAS y NCH 2861, Cca Qualitas.
· Seminario Capacitación “Administrador de Contratos”, Duran Asesores Asociados.

· Curso “Manejo de los Recursos Humanos e Incentivos No Monetarios”, Codetia.-

· Curso-Taller de “Liderazgo Eficaz para Supervisores”, Instituto Laboral Ipresa.
· Diplomado en “Administración de Empresas”, Universidad Católica del Norte. 
REFERENCIAS

· José Morales Núñez, Gerente de Proyectos. Celular 99156951.
· Alejandro Martínez Moraga, Gerente de Operaciones Administrativas. Celular 83126820 
DISPONIBILIDAD.


· Disponibilidad inmediata.
